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Uplné znenie

Interného predpisu riaditela UZ SDaJ STU
¢islo : 1/2015 zo dna 27.1.2015

ADMINISTRATIVNE POSTUPY PRI PRIDELCOVANI
UBYTOVNIA PRE NESTUDUJUCICH V UBYTOVACICH
ZARIADENIACH UZ SDaJ STU

V zneni dodatku ¢.1 zo dna 25.07.2016

Datum: 25.07.2016
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Riaditel’ Uéelového zariadenia $tudentské domovy a jedalne Slovenskej technickej univerzity v
Bratislave (dalej len ,,UZ SDaJ), v stilade s ¢lankom 3 bod 10) smernice rektora &islo 9/2014-
SR zo dna 12.12.2014 ,,Zasady ubytovania neStudujucich v ubytovacich zariadeniach Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave® v zneni dodatku ¢.1 zo dna 31.5.2016 (d’alej len ,,Smernica
rektora ¢islo 9/2014-SR%),

vydava
nasledovné

UPLNE ZNENIE
interného predpisu riaditela UZ SDaJ
»~Administrativne postupy pri pridel'ovani ubytovania
pre nestudujicich v ubytovacich zariadeniach UZ SDaJ*
v zneni dodatku ¢.1 zo dna 25.07.2016:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Interny predpis riaditela UZ SDal ,, Administrativne postupy pri pridel'ovani ubytovania pre
nestudujucich v ubytovacich zariadeniach UZ SDaJ* (d’alej len ,,Interny predpis riaditela UZ
SDal*) upravuje jednotny postup aspdsob pridelovania ubytovania zamestnancom'
ahostom® Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,,STU“) a cudzim
osobam® v ubytovacich zariadeniach UZ SDaJ (d’alej len ,.SD UZ SDaJ“ alebo ,SD“).

(2) Interny predpis riaditela UZ SDal je zavizny pre vietky sadasti STU*.

(3) Ak to nie je v priamom rozpore svyznamom jednotlivého ustanovenia tohto Interného
predpisu riaditel’a UZ SDaJ, tam kde je dalej uvedené ,,ziadatel** alebo ,,zamestnanec*,
rozumie sa tym v pripade ubytovania zamestnanca spolu s manzelom/manzelkou tiez ,,jeho
manzel/manzelka®.

Clanok 2
Ziadost’ o pridelenie ubytovania zamestnancovi

(1) Zamestnanec, ktory ma zaujem o ubytovanie v SD UZ SDaJ (dalej tiez ako ,,ziadatel™) |,
zasle vyplnend anim podpisanti ,,Ziadost o pridelenie ubytovania zamestnancovi STU
vV Bratislave* (d’alej len ,,Ziadost*) na Ubytovaci referat Spravy UZ SDal, Bernolédkova 1,
811 07 Bratislava ( dalej len ,,Ubytovaci referat ). V pripade, ak zamestnanec Ziada
0 ubytovanie spolu s manzelom/manzelkou, Zziadost’ podpisuji obaja. NeoddeliteInou
si¢astou Ziadosti je Cestné vyhlasenie, ktorym zamestnanec potvrdzuje skuto¢nosti,
uvedené v ¢lanku 6 Smernice rektora Cislo 9/2014-SR; v pripade, ak zamestnanec Ziada
0 ubytovanie tieZ pre manzela/manzelku, predmetné skuto¢nosti potvrdzuju obaja.

! Clanok 2 bod 4 Smernice rektora &islo 9/2014-SR
2 Clanok 2 bod 5 Smernice rektora &islo 9/2014-SR
3 Clanok 2 bod 6 Smernice rektora &islo 9/2014-SR
* Clanok 2 body 2 az 4 Organizaéného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
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Tla¢ivo Ziadosti je pristupné na webovej stranke STU
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz_sdaj/Ziadost o__pridelenie_ubytovania_za
mestnancovi_STU.pdf
Tla¢ivo Cestné vyhlasenie je pristupné na webovej stranke univerzity
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz_sdaj/Cestne_vyhlasenie.pdf
(2) Zamestnanec, s ktorym uz bola uzatvorena Zmluva o0 ubytovani zamestnanca v niektorom
SD UZ SDal amé zaujem o prediZenie ubytovania, je povinny predlozit na Ubytovaci
referat novii podpisant Ziadost' spolu s aktualnym Cestnym vyhldsenim, ato najneskor 3
mesiace pred uplynutim dohodnutej doby ubytovania; v pripade, ak je po 1. jini 2016
zamestnanec ubytovany Spolu s manzelom/manzelkou, uvedend povinnost plati tiez pre
manzela/manzelku.
(3) Ziadost musi byt podpisana nasledovnymi zamestnancami STU:
a) nadriadenym vedtcim ziadatela, ktory je povinny svoje stthlasné stanovisko pisomne
zddvodnit®,
b) ak je ziadatel'om zamestnanec fakulty, prislusnym dekanom fakulty,
C) ak je Ziadatel'om zamestnanec univerzitného pracoviska alebo ucelového zariadenia STU,
kvestorom,
d) ak je ziadatefom zamestnanec UZ SDal, riaditelom UZ SDal.
(4) Na ucely bodu (3) tohto ¢lanku ,,nadriadenym veducim ziadatel'a® je:
a) ak je ziadatePom zamestnanec fakulty, prisluiny nadriadeny vedici®,
b) ak je ziadatel'om zamestnanec univerzitného pracoviska alebo G¢elového zariadenia STU,
prisluSny riaditel’/veduci univerzitného pracoviska alebo ucelového zariadenia STU,
c) ak je ziadatelom zamestnanec UZ SDal, prislusny vedici pracoviska UZ SDal.
(5) V pripade, Ze Ziadost nie je odstihlasena a podpisana osobami uvedenymi v bode (3) a (4)
tohto ¢&lanku, Ziadost' sa na Ubytovaci referat nezasiela a Ubytovaci referat takiito Ziadost
nepovazuje za prijatu.

Clanok 3
Pridel’ovanie ubytovania

(1) Ak dalej nie je ustanovené inak, Ubytovaci referat zostavi, na zaklade prijatych
a odsuhlasenych Ziadosti zo vietkych sucdasti STU, jeden poradovnik Ziadatel'ov, a to podla
datumu prijatia Ziadosti.

(2) Pre SD Akademik zostavi Ubytovaci referat, na zaklade prijatych a odsuhlasenych Ziadosti
z prisluinej sucasti STU, poradovniky Ziadatelov jednotlivych sicasti STU?, ato podla
datumu prijatia Ziadosti.

(3) Ak dalej nie je ustanovené inak, v pripade, Ze sa Vniektorom SD predasne uvolni
ubytovaci priestor alebo jeho Cast’ (1. j. v pripade, ak uzivatemi toho istého ubytovacicho
priestoru su spolo¢ne viaceri zamestnanci alebo sa skoncilo ubytovanie manZela/manzelky
zamestnanca spolu so zamestnancom) — d’alej len ,,pred¢asne vol'na ubytovacia kapacita“ -,
Ubytovaci referat prideli ubytovanie Ziadatel'ovi, ktory je prvy V poradovniku.

(4) V pripade, pred¢asne volnej ubytovacej kapacity v SD Akademik, Ubytovaci referat prideli
ubytovanie ziadatel'ovi, ktory je prvy v poradovniku ziadatel'ov danej sucasti STU.

(5) Ak dalej nie je ustanovené inak, v pripade predCasnej volnej ubytovacej kapacity, ked’
Vv poradovniku uZ nie je ziaden Ziadatel', Ubytovaci referat zaSle informaciu prevadzkovym

> Qlénok 6 bod 2 Smernice rektora ¢islo 9/2014-SR
® Clanok 1 bod 4 vnttorného predpisu &islo 7/2007-N v platnom zneni ,,Pracovny poriadok pre zamestnancov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave


http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Ziadost_o__pridelenie_ubytovania_zamestnancovi_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Ziadost_o__pridelenie_ubytovania_zamestnancovi_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Cestne_vyhlasenie.pdf
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riaditefom jednotlivych SD, aby volné miesta do¢asne vyuzili na kratkodobé ubytovanie
cudzich osob.”

V pripade preddasne volnej ubytovacej kapacity v SD Akademik, ked’ v poradovniku danej
sucasti STU nie je ziaden ziadatel, Ubytovaci referat pisomne vyzve dekana prislusnej
fakulty alebo kvestora (ak ide o ubytovaciu kapacitu vyclenenu pre univerzitné pracoviska
alebo ucelové zariadenia STU) na obsadenie voI'ného miesta.

Ak dekan alebo kvestor do 15 dni od zaslania pisomnej vyzvy volné miesto neobsadi,
Ubytovaci referat pisomne vyzve na pridelenie ubytovania dekana tej fakulty STU, ktora ma
najvacsi pocet ziadatel'ov.

Raz ro¢ne, najneskor 60 dni pred uplynutim doby ubytovania, zaSle Ubytovaci referat
dekanom jednotlivych fakult a kvestorovi (za jednotlivé univerzitné pracoviska a ucelové
zariadenia STU) aktualny zoznam ubytovanych v SD Akademik spolu s aktualnym
poradovnikom ziadatelov o ubytovanie (d’alej len ,aktudlny zoznam®). Dekan prislusnej
fakulty a kvestor, kazdy v rozsahu svojich kompetencii, najneskor do 15 dni od zaslania
aktudlneho zoznamu pisomne potvrdia svoje rozhodnutie o tom, ktorému zamestnancovi
bude prediZena doba ubytovania o nasledujuci kalendarny rok alebo s ktorym zamestnancom
bude wuzavreta Zmluva o ubytovani zamestnanca alebo Zmluva o ubytovani
zamestnanca/zamestnankyne spolu s jeho manzelkou/jej manzelom (dalej spolu tiez ako
»Zmluva o ubytovani®).

Clanok 4
Zmluva o ubytovani

So zamestnancom, ktorému bolo pridelené ubytovanie v niektorom SD UZ SDal, sa uzatvori
Zmluva o ubytovani, ktorti v mene STU uzaviera a podpisuije riaditel UZ SDaJ 2

Ubytovaci referat zasle vypracovanii a riaditefom UZ SDaJ podpisanti Zmluvu o ubytovani
na prislusny SD. Zodpovedny zamestnanec daného SD zabezpedi jej podpisanie
zamestnancom, ktorému bolo ubytovanie pridelené.

Zamestnanec ma pravo ubytovat sa az po podpisani Zmluvy o ubytovani obidvoma
zmluvnymi stranami.

Ubytovaci referat zabezpeéi zverejnenie Zmluvy o ubytovani v Centralnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady SR.

Clanok 5
Ubytovanie hosti STU

Hostovi STU sa pridel'uje ubytovanie na zaklade pisomnej Objednavky pre ubytovanie
hosta STU (dalej len ,,Objednavka®), v ktorej dana stiéast STU" potvrdi, Ze pobyt hosta
suvisi s hlavnym poslanim STU.

Tlac¢ivo Objednavky je pristupné na webovej stranke univerzity
http://www.stuba.sk/new/docs//stu/pracoviska/uz_sdaj/Objednavka_pre_ ubytovanie_hosta_S
TU.pdf

Objednavku je potrebné vyhotovit’ na hlavickovom papieri pracoviska prislusnej sucasti STU
a vyplnenu a podpisanu zaslat’ na Ubytovaci referat, a to najneskér 3 pracovné dni pred
zaCiatkom doby ubytovania. V pripade, Zze podpisana Objednavka nebude zasland na

" Clanok 11 Smernice rektora &islo 9/2014-SR
8 Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave


http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Objednavka_pre_ubytovanie_hosta_STU.pdf
http://www.stuba.sk/new/docs/stu/pracoviska/uz_sdaj/Objednavka_pre_ubytovanie_hosta_STU.pdf
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Ubytovaci referat v stanovenom alebo inak pisomne dohodnutom termine, ubytovanie
nebude poskytnuté.

Objednavku za fakultu podpisuje prislusny dekan, za univerzitné pracoviskd a ucelové
zariadenia STU (okrem UZ SDal) kvestor alebo prislusny prorektor; kazdy v rozsahu
prisluénosti9 a za UZ SDaJ riaditel’ UZ SDal.

V pripade, Ze je potrebné ubytovanie hostovi STU predizit, prislusna saast’ STU je povinna
prediZenie pobytu pisomne potvrdit’ na Ubytovaci referat, a to najneskor 2 pracovné dni pred
uplynutim doby ubytovania uvedenej v Objednavke.

Ak sucast’ STU zaSle na Ubytovaci referat Objednavku vygenerovanu z EIS Magion, musi
Vv nej uviest’ nasledovné skuto¢nosti:

e potvrdit, Ze pobyt daného host'a STU suvisi s hlavnym poslanim STU;

titul, meno, priezvisko hosta STU;

dobu ubytovania (od — do);

nazov SD, kde ma byt host STU ubytovany;

¢i ubytovanie bude alebo nebude danou sucastou STU d’alej fakturované inej osobe.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

Akékolvek zmeny a doplnenia tohto Interného predpisu riaditela UZ SDal je mozné
vykonat' len pisomnymi, riaditelom UZ SDaJ podpisanymi, dodatkami k nemu.

Tento Interny predpis riaditel’a UZ SDaJ nadobuda t¢innost diiom 1. februar 2015.

Dodatok ¢&.1 k tomuto Internému predpisu riaditela UZ SDaJ nadobuda téinnost’ diiom 1.
august 2016.

Ing. FrantiSek Hulik™
riaditel’ UZ SDaJ STU

9 Organiza¢ny poriadok Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
19 Clanok 4 bod 1 druhé veta v spojeni s ¢lankom 2 bod 2 prva veta Organizacného poriadku Ucelového zariadenia
Studentské domovy a jedalne Slovenskej technickej univerzity v Bratislave ¢islo 1/2014-OP zo dna 25.02.2014.



